УКАЗАНИЯ

по заполнению формы ведомственной отчетности

«Сведения о выпуске и распространении печатных

средств массовой информации»

1. Ведомственную отчетность по «Сведения о выпуске и распространении печатных средств массовой информации» (далее – отчет) представляют юридические лица, их обособленные подразделения, осуществляющие издательскую деятельность по выпуску и распространению печатных средств массовой информации (далее – издание).

2. Отчет составляется на основании накладных, актов и других первичных учетных документов.

3. Издание, переведенное на несколько языков, отражается как самостоятельное издание по каждой языковой версии.

4. Сведения о каждом издании отражаются по отдельной строке отчета.

В графе А указывается номер строки, начиная со 101 – для газет и с 201 – для журналов, бюллетеней, периодических и продолжающихся сборников, в графе Б – полное наименование издания.

В графе В указывается код периодичности выпуска издания согласно приложению 1 к настоящим Указаниям.

В графе Г указывается код территории распространения издания согласно приложению 2 к настоящим Указаниям.

5. В графе 1 отражается наличие Интернет-версии издания как аналога печатного издания, так и иной формы распространения через глобальную компьютерную сеть Интернет. При наличии версии издания в глобальной компьютерной сети Интернет указывается «1», при ее отсутствии – «0».

6. В графе 3 отражается количество выпусков (номеров) каждого издания, выпущенных за отчетный период. Выпуск, объединивший в себя два (три) номера, считается одним выпуском.

7. В графе 4 отражается средний разовый тираж каждого издания за отчетный период, который рассчитывается путем деления суммы тиражей всех выпусков (номеров) издания, выпущенных за отчетный период, на количество выпусков (номеров).

8. В графах 5–7 отражается количество распространенных экземпляров изданий.

В графе 5 отражается количество экземпляров каждого издания, распространенных по подписке через организации, осуществляющие прием подписки и доставку изданий, и по редакционной подписке.

В графе 6 отражается количество фактически проданных экземпляров каждого издания.

Графа 7 заполняется для изданий, тиражи которых полностью или частично распространяются бесплатно. В графе 7 не отражается количество обязательных бесплатных экземпляров, разосланных организациям согласно перечню, определяемому Советом Министров Республики Беларусь.

9. Сумма данных в графах 5–7 должна быть меньше или равна произведению данных в графах 3 и 4 по всем строкам.

Примечание. Терминология, применяемая в настоящих указаниях, используется только для заполнения отчета.

Приложение 1 

к Указаниям по заполнению формы

ведомственной отчетности

«Сведения о выпуске и распространении

печатных средств массовой информации»

КОДЫ ПЕРИОДИЧНОСТИ ВЫПУСКА ИЗДАНИЙ

	Код
	Периодичность выпуска издания

	1
	4– 6 раз в неделю 

	2
	2–3 раза в неделю 

	3
	1 раз в неделю 

	4
	2–4 раза в месяц  

	5
	8–12 раз в год  

	6
	5–7 раз в год  

	7
	2–4 раза в год  

	8
	1 раз в год 


Приложение 2

к Указаниям по заполнению формы

ведомственной отчетности

«Сведения о выпуске и распространении

печатных средств массовой информации»

КОДЫ ТЕРРИТОРИЙ РАСПРОСТРАНЕНИЯ ИЗДАНИЙ

	Код
	Территория распространения издания

	1
	Республика Беларусь и другие страны мира 

	2
	Республика Беларусь 

	3
	Область 

	4
	Район   

	5
	Город 

	6
	Организация 


